“年会论文集”论文征稿格式要求
	项目
	要求
	细则

	文件类型
	Microsoft Word文档
	.doc或.docx格式

	纸  型
	A4纸（210*297）
	页边距：上3.0cm，下1.8cm，

        左2.0cm、右2.0cm

	页  眉
	宋体，五号
	页眉：1.8cm，页脚：1.8cm

	英文字体
	Arial
	文中出现的所有英文均用Arial字体

	论文名
	宋体，小三号，加粗，居中
	行间距1.5倍

	作者名
	宋体，五号，

段前空2行，段后空1行
	作者按序用“上标”编号，作者间加逗号，如：周XX1，赵XX2

	作者单位
	宋体，五号，居中，行间距单倍
	另起一行，以第一作者、第二作者等的次序依次标明作者的单位，如“1、清华大学美术学院”， “2、银蜻蜓建筑装饰股份有限公司”，不同单位间加逗号

	摘要
	“摘要：”黑体，五号，加粗
	段前2行，段后1行

	摘要正文
	宋体，五号，1.5倍行间距
	不超过300字

	关键词
	“关键词：”黑体，五号，加粗；关键词本身：宋体，五号
	段前空1行，关键词不超过5个，关键字之间加一个空格。

	正文
	宋体，小四，1.5倍行间距
	3000-6000字（不包括图表和参考文献），首行缩进2个中文字符

	一级标题
	黑体，四号，加粗，段前空2行，文字退2个中文字符
	标题序号与标题文字之间，空1个中文字符；中间没有标点符号

	二级标题
	黑体，四号，加粗，段前空1行，文字退2个中文字符
	标题序号与标题文字之间，空1个中文字符；中间没有标点符号

	三级标题
	宋体，小四，加粗，文字退2个中文字符
	标题序号与标题文字之间，空1个中文字符；中间没有标点符号

	图片
	统一编号，正文中用括号标注图形照片对应的关系，图片编号如（图2），插入文中
	图片300dpi，jpg格式，用“四周形”方式插入，图名用宋体，小五号；如图片有说明文字，需用“插入文字”的方法标于图片下方，如：“图2、一层平面图”；图片说明文字无边框。

	表
	统一编号，正文中用括号标注表对应的关系，表的编号如（表2），插入文中
	表的名称用宋体，小五号，用“插入文字”的方法标于表的下方，如：“表2、一楼材料统计表”说明文字无边框。

	注释
	“注释：”黑体
	段前2行

	注释正文
	宋体，五号，单倍间距；按著录格式(如下示例)

图书格式：作者1, 作者2, 作者3. 书名. 出版社城市: 出版社名字, 出版年份

或：作者1, 作者2, 作者3. 文章标题.书名. 编著者姓名.出版社城市: 出版社名字, 出版年份(适用于收录入论文集、书籍等的文献)
期刊格式：作者1, 作者2, 作者3. 文章标题. 期刊名称，xxxx年第x期

	参考文献
	“参考文献：”黑体
	段前2行

	参考文献正文
	宋体，五号，单倍间距；按著录格式(如下示例)
图书格式：作者1, 作者2, 作者3. 书名. 出版社城市: 出版社名字, 出版年份
或：作者1, 作者2, 作者3. 文章标题.书名. 编著者姓名.出版社城市: 出版社名字, 出版年份(适用于收录入论文集、书籍等的文献)
期刊格式：作者1, 作者2, 作者3. 文章标题. 期刊名称，xxxx年第x期

	基金文章说明
	如论文系基金文章，可在第一页的页脚中注明，如：本文为2011年度国家社会科学基金艺术学项目“XXXXXXXX”（批准号：XXXXX）的中期成果

	作者联系方式
	请在论文的最后注明作者联系方式，包括：

作者（联系人）姓名：XXX

手机：XXXXXXXXXXX

电话：XXXXXXX
地址：XXXXXXX
电子邮件：XXXXXXXXXXX


